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Calc  offre plusieurs procédures pour réaliser une même fonction (clavier, menu,  menu 
contextuel etc.) Par soucis de simplification, et pour décrire plus de fonctionnalités, une seule 
procédure par fonction est décrite. Nous avons essayé de  retenir celle qui nous paraît la plus 
simple ou rapide à mettre en œuvre. 
 
 
A - PRÉSENTATION GÉNÉRALE  
 
Calc est le tableur libre intégré à la suite Open Office conçu par le groupement Open Source. 
 
Les applications les plus connues dans cette famille de logiciels sont : Excel, Lotus 123 et 
Quatro.  Excel est le logiciel le plus vendu et le plus utilisé. 
 
Calc affiche une feuille de calcul électronique de 256 colonnes par 65 536 lignes.  Les 
dimensions  de l’écran ne permettent pas de visualiser l’intégralité de la feuille. 20 lignes et 7 
colonnes sont  visibles. (On parle de fenêtre). Ce nombre peut varier selon la taille, la 
résolution de votre écran  et le zoom. 
 
 

 
 
 
Les tableurs sont destinés à simplifier :  

- La saisie et la mise en forme de tableaux chiffrés,  
- La saisie de formules de calculs personnalisées ou de fonctions de calcul 
préprogrammées,  
- La création et la mise en forme de graphiques.  

 
Ils sont essentiellement utilisés pour réaliser des travaux statistiques, comptables, financiers 
ou  administratifs. 
 
 
 
B - L’ÉCRAN DE CALC  
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C - BARRES D’OUTILS   
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D - LES MENUS 
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