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Writer offre plusieurs procédures pour réaliser une même fonction (clavier, menu, menu  
contextuel etc.) Par soucis de simplification, et pour décrire plus de fonctionnalités, une  seule 
procédure par fonction est décrite. Nous avons essayé de retenir celle qui nous  paraît la plus 
simple ou rapide à mettre en œuvre. 
 
 
 
 
A - PRÉSENTATION GÉNÉRALE 
 
Writer est un traitement de texte (texteur) libre intégré à la suite Open Office conçu par le  
groupement Open Source. 
 
Ces applications permettent de saisir et de mettre en forme des textes (lettres, notes, rapports,  
livres etc.)  
 
Aux fonctions initiales de saisie et de mise en forme se sont ajoutées des fonctions plus  
élaborées : 
 

• Gestion des pour accélérer et harmoniser la mise styles de caractères ou de 
paragraphes en forme des textes, 
• Correcteur orthographique, 
• Dictionnaire de synonyme, 
• Importation d’images et de cliparts avec habillages, 
• Gestion des wordarts ou fontworks, 
• Mise en colonnes et gestion des césures, 
• Gestion des tableaux, 
• Publipostage, 
• Création automatique d’index et de tables des matières, 
• Gestion des liens hypertexte et des pages html, 
• Exportation des pages au format PDF, 
• Travail collaboratif, 
• etc. 

 
 
Les applications les plus connues dans cette famille de logiciels sont : Word et Wordperfect.  
Word est le logiciel le plus vendu et le plus utilisé. 
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B - L’ÉCRAN DE WRITER 
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C - BARRES D’OUTILS   
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D - LES MENUS 
 

 
 
 
 

 
 



Tutorial  Open Office - Writer  

CIW 8 -16 01/03/2008 

 
 
 
 



Tutorial  Open Office - Writer  

CIW 9 -16 01/03/2008 

 
 

 
 
 



Tutorial  Open Office - Writer  

CIW 10 -16 01/03/2008 

 
 

 
 
 



Tutorial  Open Office - Writer  

CIW 11 -16 01/03/2008 

 

 
 



Tutorial  Open Office - Writer  

CIW 12 -16 01/03/2008 

 
 

 
 
 



Tutorial  Open Office - Writer  

CIW 13 -16 01/03/2008 

 

 
 
 



Tutorial  Open Office - Writer  

CIW 14 -16 01/03/2008 

 

 
 



Tutorial  Open Office - Writer  

CIW 15 -16 01/03/2008 

 
 
 

 
 
 



Tutorial  Open Office - Writer  

CIW 16 -16 01/03/2008 

 
 

Suite …  partie 2 


